
Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr ........... 

z dnia ...................... 

 

Sposób dokumentowania zajęć realizowanych przez nauczycieli z wykorzystaniem 

metod i technik kształcenia na odległość 

 

1. Zajęcia realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik kształcenia 

na odległość, o których mowa w § 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 

20.03.2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i 

zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493) są dokumentowane na podstawie odpowiednich 

zapisów w Dzienniku Elektronicznym Szkoły/zestawień
1
 na zasadach określonych w 

niniejszym zarządzeniu. 

2. Nauczyciele zobowiązani są do przekazywania w formie elektronicznej na adres 

...................... cotygodniowego zestawienia liczby godzin zajęć zrealizowanych z 

wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość,
2
 z wykorzystaniem funkcji 

...................... (wskazać polecenie umożliwiające automatyczne wygenerowania danych).  

 

Opcjonalnie 

3. Nauczyciele zobowiązani są do przekazywania w formie elektronicznej na adres 

......................................... cotygodniowego zestawienia wg poniższego wzoru
3
: 

L.p. 

Imię i 

nazwisko 

nauczyciela 

Data i rodzaj 

prowadzonych 

zajęć 

Klasa, w 

której 

zajęcia były 

prowadzone 

Liczba 

godzin 

Liczba godzin 

ponad-

wymiarowych 

Wykorzysta

ne narzędzia 

komunikacy

jne 

       

       

 

4. Tygodniowe zestawienia, o których mowa w ust. 3 przesyłane są w terminie do 

...................... dni w tygodniu następującym po tygodniu, którego rozliczenie dotyczy. 

 

 

                                                             
1 niepotrzebne skreślić 
2 dotyczy szkół prowadzących dziennik elektroniczny w zakresie umożliwiającym automatyczne generowanie 

danych 
3 dotyczy szkół nieprowadzących dziennika elektronicznego lub innego środka komunikacji elektronicznej, 

umożliwiającej automatyczne generowanie danych i zestawień 


